Indeval

REQUISITOS PARA LOS VALORES A SER DEPOSITADOS EN INDEVAL
REQUISITOS MINIMOS QUE DEBERAN PREVER LOS VALORES A SER DEPOSITADOS EN
INDEVAL
Con independencia del tipo de instrumento de que se trate, el &rea juridica de Indeval revisara que:

e El titulo cumpla con los requisitos de literalidad que le son aplicables, en virtud de la normatividad que regula cada titulo y/o
valor.

e En el caso de los titulos nominativos, se verificard que tengan la mencion de estar depositados en S.D Indeval, a fin de que la
citada mencién produzca los efectos del endoso en administracion a que se refiere el articulo 283 de la LMV.

¢ Eltitulo no tenga contradicciones en su texto (fechas y cantidades).
e Las cantidades contenidas en el titulo sean consistentes en nimero y letra, asi como las Series y Clases a la que corresponda.

También que los datos antes sefialados sean consistentes con la certificacion que se haya presentado a Indeval sobre los
acuerdos tomados en Asamblea, Consejo de Administracion u 6rgano facultado para determinarlos.

Las cantidades en letra contenidas en el titulo estén correctamente escritas (sin errores de “dedo”).

En su caso, la estipulacién de la emisora de que el titulo no lleve cupones, de conformidad con el articulo 283 de la LMV.
La numeracion de las hojas del titulo sea correcta.

| titulo contenga la Clave de Cotizacion, en su caso.

hs obligaciones establecidas en el titulo a cargo de Indeval, sean de posible ejecucion, tanto operativa como juridicamente,
decir, que éstas sean consistentes con las actividades del Indeval previstas en la LMV.



e El titulo prevea los avisos que Indeval requiere para llevar a cabo la administracion del titulo (pago de intereses y
amortizaciones, vencimiento anticipado, diferimiento de intereses y principal, etc.)

e El titulo esté firmado por personas que cuenten con facultades suficientes para ello, acreditadas ante Indeval conforme a su
Manual aplicable.

A continuacién, se mencionan los requisitos por tipo valor a ser depositados en Indeval:
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GUIA 6 — PAGARES, ACEPTACIONES BANCARIAS Y CERTIFICADOS DE DEPOSITO BANCARIO DE DINERO A PLAZO ..30



GUIA 1 - ACCIONES

Entrega en
iz Entrega en C 2
Documentacion ot copia simple
fisico
escaneada
Escritura constitutiva con datos de inscripcion en el registro publico de comercio. v
En caso de haberse reformado los estatutos sociales, escritura publica con datos de inscripcion en el registro v
publico de comercio en la que consten las Ultimas reformas estatutarias, o bien compulsa de estatutos.
En el caso de sociedades sujetas a régimen de autorizacion, oficio de la Secretaria, de la Comisién o de la v

autoridad que regule a dicha sociedad, en el cual se aprueben los estatutos sociales o sus reformas.
Certificacion del secretario o prosecretario del Consejo de Administracion de los nombres, firmas y cargos de

los consejeros que suscriben los titulos, distinguiendo entre consejeros propietarios y suplentes haciendo 4
mencion del tipo de asamblea en la cual fueron nombrados o ratificados y la fecha de su celebracion.

Cédula de identificacion fiscal en la cual se refleje la denominacion y el domicilio actuales de la Emisora. v
Contrato de Adhesion por duplicado. v

Escritura publica en la cual conste el poder para actos de administracion de los funcionarios que suscriben el

Contrato de Adhesion con datos de inscripcion en el registro piblico de comercio o convenios a los cuales se v
hace referencia en la presente Guia e identificacion oficial de los funcionarios que suscriben el Contrato de

Adhesidn.

Proyecto del titulo o certificado provisional para su revision. v
Ficha de depésito (Formato VC 01 D). v

Una vez obtenido el visto bueno del &rea juridica de Indeval, el titulo a depositar. v

Oficio de la CNBV de la inscripcion en el Registro y de la autorizacion de oferta publica. v
En caso de Valores a ser negociados en el extranjero, oficio de autorizacion de condiciones homogéneas. v

Certificacion del secretario o prosecretario del consejo de administracion de la sesion en la cual se haya
acordado la distribucién o redistribucion, sefialando la fecha de su celebracién y precisando la estructura del
capital social antes y después de la distribucidn o redistribucién, si la sesion fue protocolizada se debe sefialar
la fecha en que se realiz6 y el nimero de la escritura publica correspondiente. 4

Si el acuerdo se tomo fuera de sesion, ademas, la certificacion debera sefalar que el mismo fue ratificado por
todos los miembros del consejo de administracion.

Convenio que suscriben por duplicado Indeval y la sociedad controladora para efectos de la regla décima v
sexta de las que regulan la constitucion y funcionamiento de los grupos financieros.

Certificacion del secretario o prosecretario del consejo de administracion en la cual se indique la participacion
accionaria que detenta la sociedad controladora respecto del capital social de las entidades financieras y 4
empresas que conforman el grupo financiero.
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Recomendaciones adicionales

e El plazo para la revision de los proyectos de titulos correra una vez que se haya recibido la documentacion completa aplicable al Valor de
que se trate.

e La documentacion que debe entregarse en copias simples, podra presentarse escaneada por correo electrénico o a través de EMISNET
cuando se trate de tramites efectuados a través de Ventanilla Unica.

e Ladocumentacion cuya entrega sea fisicamente debera presentarse en las oficinas del area Juridica de Indeval, ubicadas en Av. Paseo de
la Reforma No 255 Piso 13 Colonia Cuauhtémoc, a la atencién de la Lic. Victoria Miranda Vazquez, Subdirectora del Juridico de Indeval,
sefialando los datos de contacto de la persona con la cual se debe atender la revision correspondiente.

e Ladocumentacion sefialada en esta Guia, es la minima requerida para efectuar el depdésito de valores, sin embargo, atendiendo al caso en
particular, Indeval puede establecer excepciones o hacer requerimientos adicionales a la entrega de la documentacion establecida en el
Manual Operativo de Depdsito, Custodia, Administracion de Valores y Otros Servicios, expedido por Indeval.

e En caso de existir alguna modificacién en la documentacion originalmente entregada para el depdésito de Valores, depésitos subsecuentes
de las emisiones previamente documentadas o cuando sea necesario efectuar el canje de los titulos inicialmente depositados, la Emisora
debe entregar la documentacion actualizada y aquella documentacion que sustente el canje o depdésito subsecuente de los titulos.




::: Indeval

GUIA 2 — CERTIFICADOS BURSATILES

Requisitos:

Documentacion

Entrega en

fisico

Entrega en
copia simple

escaneada

Cédula de identificacion fiscal en la cual se refleje la denominacion y el domicilio actuales de la Emisora. v
Copia simple del oficio expedido por la CNBV por el cual se autoriza la inscripcidén en el Registro y, en su caso, v
la oferta publica de los certificados bursétiles.

Contrato de Adhesion a celebrar con Indeval por duplicado. v

Proyecto del titulo para su revision. v
Una vez obtenido el visto bueno del &rea Juridica de Indeval, los titulos a depositar. v

Requisitos en caso de haberse designado Representante comun:

Documentacion

Entrega en

fisico

Entrega en
copia simple

escaneada
Copia simple de la escritura publica en la cual conste el poder del funcionario que suscribe el titulo, con datos v
de inscripcion en el registro publico del comercio.
Certificacion del secretario o prosecretario del consejo de administracion del nombre, firma y vigencia de los v
poderes del funcionario que suscribe.

isitos en caso de existir aval:

Documentacion

Entrega en

fisico

Entrega en
copia simple
escaneada

=B
i
%,
HE

Copia simple de la escritura publica en la cual consten los poderes para suscribir o avalar titulos de crédito de

las personas que suscriben los certificados bursatiles con caracter de avalistas, con datos de inscripcion en el 4
registro publico de comercio.

Certificacion del secretario o prosecretario del consejo de administraciéon de los nombres, firma y vigencia de v
I0 poderes de |os funcionarios o apoderados que suscriben los certificados bursétiles.
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CERTIFICADOS BURSATILES EMITIDOS POR ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

Requisitos adicionales:

Entrega en
‘A Entrega en .
Documentacion . copia simple
fisico
escaneada
Copia simple del decreto de creacion. v
Certificacién del estatuto orgénico vigente, o ley organica, segun sea el caso, haciendo mencién de su
publicacion en el diario oficial de la federacion o, en caso de que haya sido protocolizado, la fecha en la que se 4

realizd y el numero de la escritura publica correspondiente.

Certificacién del acta en la cual el 6rgano de gobierno apruebe la emisién de certificados bursatiles, o en su
caso, el diario, periddico o gaceta oficial, segun sea el caso, en los cuales se hayan publicado los acuerdos del 4
organo de gobierno en los que se aprueba la emisién de certificados bursatiles.

Requisitos adicionales para acreditar a quien suscribe el contrato de adhesion:

Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en
fisico

Documentacion

Certificacion donde se haga constar el nombramiento y facultades para actos de administracién del funcionario
gue suscribe el contrato de adhesion.

En caso de que la legislacion aplicable no establezca quién puede realizar la certificacion debera consultar al
area Juridica de Indeval.

Copia simple de la escritura publica en la cual consten las facultades para actos de administracién del v
funcionario que suscribe el contrato de adhesién.
Copia simple de la identificacion oficial de la persona que suscribe el contrato de adhesién. v
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Requisitos adicionales para acreditar a quien suscribe el titulo:

Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en
fisico

Documentacion

Certificacion en la cual se haga constar el nombramiento como delegado fiduciario y las facultades del
funcionario que suscribira el titulo en términos del articulo 22 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales 4
y de acuerdo a su estatuto o Ley Organica, o
Copia simple de la escritura publica con la cual se acredite el poder general para actos de administracién y
general para suscribir titulos de crédito en términos del articulo 9 o de la Ley General de Titulos y Operaciones v
de Crédito y para actos de dominio cuando se afecten activos de quienes suscriben los titulos en nombre de la
Emisora con datos de inscripcién en el registro publico de comercio.
Certificacién de los nombres y firmas de los representantes que suscriben los titulos.
La certificacion de los documentos solicitados, debera ser realizada por la persona que esté facultada de v
acuerdo con el estatuto o Ley Organica de la Emisora o la persona que haya sido autorizada para tal efecto en
los acuerdos tomados por el Organo de Gobierno que aprobd la emision de los certificados bursatiles.
ERTIFICADOS BURSATILES FIDUCIARIOS
guisitos adicionales:
Entrega en SIIEREIET
Documentacion reg copia simple
fisico
escaneada

Las sociedades anénimas y entidades financieras en su caracter de fiduciarias deben presentar la informacién
sefialada en el articulo 4.18.00 de la fraccioén | a la V del Manual Operativo de Depdsito, Custodia, v
Administracion de Valores y Otros Servicios, expedido por Indeval.
Copia simple del contrato de fideicomiso emisor de los certificados bursétiles. v
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CERTIFICADOS BURSATILES EMITIDOS POR EMPRESAS DE PARTICIPACION ESTATAL MAYORITARIA

Requisitos adicionales:

Documentacion

Entrega en
fisico

Entrega en
copia simple

escaneada

Copia simple de la escritura constitutiva con datos de inscripcidn en el registro publico de comercio. v
Copia simple de la escritura publica en la que consten los estatutos vigentes. 4
Copia simple de la escritura publica con la que se acrediten las facultades para actos de administracién de v
guienes suscriben el Contrato de Adhesion.
Requisitos adicionales para acreditar a quien suscribe los titulos:
Entrega en
Aa Entrega en N
Documentacion fisi copia simple
isico

escaneada
Certificacién, por parte del secretario o prosecretario del consejo de administracién, en la cual se haga constar
el nombramiento y las facultades de la persona que suscribe el titulo en términos del articulo 22 y 38 de la Ley v
Federal de las Entidades Paraestatales y de acuerdo a sus estatutos o Certificacion de los nombres y firmas
de los representantes que suscriben los titulos.
Copia simple de la escritura publica con la que se acredite el poder general para actos de administracién, para
suscribir titulos de crédito en términos del articulo 9 o de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito y 4
para actos de dominio cuando se afecten activos con datos de inscripcién en el registro publico de comercio.

I'IFICADOS BURSATILES EMITIDOS POR FIDEICOMISOS PUBLICOS
sitos adicionales:
Entrega en
P4 Entrega en e
Documentacion e copia simple
fisico

escaneada
Copia simple del contrato de fideicomiso y, en su caso, modificaciones al mismo. v
Certificacion, por parte del secretario del comité técnico, del acta en la que se apruebe la emisién de v

crificados bursétiles.
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CERTIFICADOS BURSATILES EMITIDOS POR ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS

Requisitos adicionales:

Entrega en
iz Entrega en C 2
Documentacion . copia simple
fisico

escaneada
Certificacion del decreto del congreso local en el cual se autorice la emision de los certificados bursatiles, de v
acuerdo a la legislacién local.
Cuando se garanticen los valores con las participaciones federales que le corresponden a los municipios o v
entidades federativas, copia simple de la constancia de la inscripcién en el registro.

CERTIFICADOS BURSATILES EMITIDOS POR ENTIDADES FEDERATIVAS

Requisitos adicionales para acreditar a quien suscribe los titulos:

Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en

Documentacion e
fisico

Certificacion en la cual se haga constar el nombramiento y las facultades generales para actos de
administracion, suscribir titulos de crédito en términos del articulo 9 o de la Ley General de Titulos y v
Operaciones de Crédito y para actos de dominio cuando se afecten activos, de acuerdo a su legislacion local
de quienes suscribirdn los titulos, o

Copia simple de la escritura publica en la cual se hagan constar el nombramiento y las facultades generales
para actos de administracion, suscribir titulos de crédito en términos del articulo 9 o de la Ley General de v
Titulos y Operaciones de Crédito y para actos de dominio cuando se afecten activos, de acuerdo a su
legislacién local de quienes suscribiran los titulos con datos de inscripcién en el registro publico de comercio.
Certificacion de los nombres y firmas de los funcionarios que suscriben los titulos.

La certificacion de los documentos solicitados, deberéa ser realizada por el funcionario que corresponda de la
secretaria de gobierno estatal, de acuerdo a su legislacion local.
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CERTIFICADOS BURSATILES EMITIDOS POR MUNICIPIOS

Requisitos adicionales para acreditar a quien suscribe los titulos:

Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en
fisico

Documentacion

Copia simple de la escritura publica en la cual se haga constar el nombramiento y las facultades generales
para actos de administracion, suscribir titulos de crédito en términos del articulo 9 o de la Ley General de v
Titulos y Operaciones de Crédito y para actos de dominio cuando se afecten activos, de acuerdo a su
legislacion local de quienes suscriben los titulos en nombre del municipio.

Certificacion de los nombres y firmas de los funcionarios que suscriben los titulos.

La certificacion antes sefialada debe ser realizada por el funcionario que de conformidad con su legislacion v
pueda hacerlo. En caso de que la legislacion aplicable no establezca quién puede realizar las mencionadas
certificaciones a que se refiere el presente apartado, se debera consultar al area Juridica de Indeval.

CERTIFICADOS BURSATILES EMITIDOS POR ORGANISMOS MULTILATERALES

Requisitos adicionales:

Entrega en
L. Entrega en .
Documentacion P copia simple
fisico
escaneada

Convenio constitutivo del organismo multilateral. v
Certificacion de residencia fiscal. v
Documento en el que se hace constar el poder irrevocable otorgado a Indeval por la Emisora para suscribir

certificados bursétiles, lo anterior a fin de cumplir con lo establecido en el dltimo pérrafo del articulo 282 de la v
Ley, otorgado de conformidad con las leyes aplicables del lugar de su otorgamiento.
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Requisitos adicionales para acreditar a quien suscribe el contrato de adhesion:

Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en
fisico

Documentacion

Documento en el que consten los poderes que le permita a la persona suscribir el Contrato de Adhesion, o que

dichos poderes sean similares a los poderes para actos de administracion de la legislacién mexicana otorgado 4
de conformidad con las leyes aplicables del lugar de su otorgamiento.

Identificacién oficial de los funcionarios 0 apoderados que suscriben el Contrato de Adhesion. v
Documento en el que consten los generales para actos de administracion, suscribir titulos de crédito y actos

de dominio cuando se afecten activos de la Emisora, otorgado de conformidad con la legislacion mexicana, o 4

en su caso, copia simple de la escritura publica donde consten los mismos.

Certificacién por parte del funcionario del organismo multilateral que de acuerdo con su normatividad pueda
certificar los nombres, firmas y vigencia de los poderes de los funcionarios que suscriben los titulos, asi como
conocimiento de firma de los mismos.

Requisitos adicionales para acreditar a quien suscribe el titulo:

Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en

Documentacion e
fisico

Los documentos antes sefialados relativos a emisiones de Organismos Multilaterales, podran ser otorgados
bajo cualquiera de las siguientes formas:

l. Legalizado por un cénsul mexicano
Il. Certificado por un fedatario publico mexicano, o v
M. Otorgado ante un consul mexicano en la jurisdiccién correspondiente
V.
En caso de que la persona moral de nacionalidad extranjera sea de un pais que haya suscrito y ratificado la
convencion de la Haya de 1961 bastara con que se presente la documentacion con la “correspondiente, sin
gue cumplir con las formas indicadas en las vifietas anteriores.
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CERTIFICADOS BURSATILES EMITIDOS POR PERSONAS MORALES EXTRANJERAS

Requisitos adicionales para acreditar a quienes suscriben titulos:

Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en
fisico

Documentacion

Documento en el que consten los poderes que le permita a la persona suscribir certificados bursatiles, o
poderes generales para actos de administracién y para suscribir titulos de crédito contemplados en la 4
legislacién mexicana, otorgados de conformidad con las leyes aplicables.

Certificacion por parte del funcionario equivalente al secretario o prosecretario del consejo de administracion
de una sociedad andénima mexicana o que de conformidad con la normatividad que le aplica a la persona
moral extranjera pueda certificar los nombres, firmas y vigencia de los poderes de los funcionarios que v
suscriben los titulos.

O bien, conocimiento de firma notarial.
Los documentos antes descritos podran ser otorgados bajo cualquiera de las siguientes formas:

l. Legalizado por un cénsul mexicano
Il. Certificado por un fedatario publico mexicano, o
M. Otorgado ante un consul mexicano en la jurisdiccién correspondiente v

En caso de que la persona moral de nacionalidad extranjera sea de un pais que haya suscrito y ratificado la
convencion de la Haya de 1961 bastara con que se presente la documentacion con la “correspondiente”, sin
tener que cumplir con las formas indicadas en las vifietas anteriores.

isitos adicionales:

Entrega en
.. Entrega en .
Documentacion g copia simple
fisico
escaneada

Certificado de incorporacién, estatutos de la entidad financiera de su constitucién y los actualizados y v
certificado de legal constitucion.
Autorizacion otorgada por la persona, agencia o autoridad gubernamental encargada de regular y vigilar sus v

actividades de conformidad con las regulaciones y leyes aplicables ( NASD, OCC, etc.) segln sea el caso.
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CERTIFICADOS BURSATILES OBJETO DE EMISIONES SUBSECUENTES

Requisitos adicionales:

Entrega en
iz Entrega en C 2
Documentacion o copia simple
fisico
escaneada
Titulos originales a depositar, que deberan tener los mismos requisitos, estructura y forma que revisé y v
comento el area juridica para el depdsito de la primera emision al amparo del programa autorizado.
En caso de que el titulo tenga modificaciones, tendra que enviarse, previamente a su depdsito, proyecto de v
titulo al &rea juridica para su revision.

Recomendaciones adicionales:

e El plazo para la revision de los proyectos de titulos correra una vez que se haya recibido la documentacién completa aplicable al Valor de
que se trate.

e La documentacion que debe entregarse en copias simples, podra presentarse escaneada por correo electrénico o a través de EMISNET
cuando se trate de tramites efectuados a través de Ventanilla Unica.

¢ Ladocumentacion cuya entrega sea fisicamente deber4 presentarse en las oficinas del area Juridica de Indeval, ubicadas en Av. Paseo de
la Reforma No 255 Piso 13 Colonia Cuauhtémoc, a la atencion de la Lic. Victoria Miranda Vazquez, Subdirectora Juridica de Indeval,
sefialando los datos de contacto de la persona con la cual el Juridico de Indeval debe atender la revision correspondiente.

La documentacién sefialada en esta Guia, es la minima requerida para efectuar el depésito de valores, sin embargo, atendiendo al caso en
particular, Indeval puede establecer excepciones o hacer requerimientos adicionales a la entrega de la documentacion establecida en el
Manual Operativo de Depdsito, Custodia, Administracion de Valores y Otros Servicios, expedido por Indeval.

n caso de existir alguna modificaciéon en la documentacién originalmente entregada para el depdsito de Valores, depdsitos subsecuentes
e las emisiones previamente documentadas o cuando sea necesario efectuar el canje de los titulos inicialmente depositados, la Emisora
bbe entregar la documentacion actualizada y aquella documentacion que sustente el canje o depdsito subsecuente de los titulos.
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GUIA 3 - BONOS BANCARIOS

Requisitos:

Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en
fisico

Documentacion

Oficio de autorizacién de la CNBV de inscripcion en el Registro y, en su caso de autorizacidn de oferta publica.

Cédula de identificacion fiscal en la cual se refleje la denominacion y el domicilio actuales de la Emisora.

NSERR

Proyecto del acta de emisién.

En su momento, copia simple del acta de emision.

Requisitos para acreditar a quien suscribe los titulos:

Entrega en
copia simple
escaneada
Copia de la escritura publica que contiene el poder para suscribir titulos de crédito de los funcionarios v
bancarios que firmardn con ese caracter los titulos con datos de inscripcion en el registro publico del comercio.

Entrega en

Documentaciéon e
fisico

Certificacion por parte del secretario o prosecretario del consejo de administracion de los nombres, firmas y
vigencia de los poderes de los funcionarios que suscriben los titulos, asi como conocimiento de firma de los v
mismos, las firmas deberan ser autégrafas.

En caso de que el secretario o prosecretario del consejo, de acuerdo con las normas que regulan a la
institucion de crédito, no cuente con facultades para certificar a los funcionarios que suscriben los titulos, se
deberé& enviar conocimiento de firma notarial y se deberd hacer constar ante fedatario Publico que los poderes
de la persona que suscribira los titulos no le han sido revocados, o bien, certificacion del nombramiento de los v
funcionarios, expedida por el secretario o prosecretario del consejo de administracion, en los términos del
articulo 90 de la Ley de Instituciones de Crédito, en la que se indique que conforme al cargo que desempefian
pueden suscribir titulos de crédito, asi como conocimiento de firma de los mismos las firmas deberan ser
autografas.
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Requisitos:
Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en

Documentacion e
fisico

Proyecto del titulo para su revision.

Carta de caracteristicas.
Una vez obtenido el visto bueno del area Juridica de Indeval, los titulos a depositar.

BONOS BANCARIOS OBJETO DE DEPOSITOS SUBSECUENTES AL AMPARO DE LA MISMA ACTA DE EMISION

Requisitos:
Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en

Documentaciéon e
fisico

Cuando se realicen modificaciones al formato revisado por el area juridica de Indeval, se presentara
previamente a la fecha de depdsito |, el proyecto de titulo que contenga dichas modificaciones.

Una vez que se obtenga el visto bueno de dicha &rea, se deberé entregar el titulo con las modificaciones
solicitadas, debidamente firmado.

omendaciones adicionales:

El plazo para la revision de los proyectos de titulos correra una vez que se haya recibido la documentacién completa aplicable al Valor de
que se trate.

La documentacién que debe entregarse en copias simples, podra presentarse escaneada por correo electrénico o a través de EMISNET
uando se trate de trdmites efectuados a través de Ventanilla Unica.

 documentacion cuya entrega sea fisicamente debera presentarse en las oficinas del area Juridica de Indeval, ubicadas en Av. Paseo de
Reforma No 255 Piso 13 Colonia Cuauhtémoc, a la atencién de la Lic. Victoria Miranda Vazquez, Subdirectora Juridica de Indeval,
alando los datos de contacto de la persona con la cual el Juridico de Indeval debe atender la revision correspondiente.



Indeval

e Ladocumentacion sefialada en esta Guia, es la minima requerida para efectuar el depdsito de valores, sin embargo, atendiendo al caso en
particular, Indeval puede establecer excepciones o hacer requerimientos adicionales a la entrega de la documentacion establecida en el
Manual Operativo de Depdsito, Custodia, Administracion de Valores y Otros Servicios, expedido por Indeval.

e En caso de existir alguna modificacién en la documentacién originalmente entregada para el depésito de Valores, depdsitos subsecuentes
de las emisiones previamente documentadas o cuando sea necesario efectuar el canje de los titulos inicialmente depositados, la Emisora
debe entregar la documentacion actualizada y aquella documentacién que sustente el canje o depdsito subsecuente de los titulos.

s |
k
$




{l Indeval

GUIA 4 — TITULOS OPCIONALES (WARRANTS)

Requisitos:
Entrega en En'Fregla en
copia simple

Documentacion e
fisico
escaneada

Oficio de la CNBV de inscripcion en el Registro y de autorizacion de oferta publica.

Acta de emision.

Entrega en
Entrega en c
P copia simple
fisico
escaneada

Requisitos para acreditar a quien suscribe los titulos (Sociedad Andnima distinta a una Institucion de Crédito):

Documentacion

Escritura publica que contiene el poder de los funcionarios que suscribirdn el titulo opcional con datos de

inscripcién en el registro pablico del comercio.
Certificacion por parte del secretario o prosecretario del consejo de administracion de los nombres y vigencia
v

de los poderes de los funcionarios que suscriben los titulos opcionales, asi como conocimiento de firma de los

mismos.

uisitos para acreditar a quien suscribe los titulos (Institucion de Crédito):
Entrega en

Entrega en .
copia simple

Documentacion fisico
escaneada

Copia simple de la escritura publica que contiene el poder de los funcionarios que suscribiran el titulo opcional

con datos de inscripcion en el registro publico del comercio.
Certificacion por parte del secretario o prosecretario del consejo de administracion de los nombres y vigencia
v

de los poderes de los funcionarios que suscriben los titulos opcionales, asi como conocimiento de firma de los

mismos.




Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en
fisico

Documentacion

En caso de que el secretario o prosecretario del consejo de administracion, de acuerdo con las normas que
regulan a la institucion de crédito, no cuente con facultades para certificar a los funcionarios que suscriben los
titulos, se debera consultar al area Juridica de Indeval.

O bien, en lugar de la documentacion anterior, podra enviar certificacion del nombramiento de los funcionarios,
expedida por el secretario o prosecretario del consejo de administracion, en los términos del articulo 90 de la v
Ley de Instituciones de Crédito, en la que se indique que conforme al cargo que desempefian pueden suscribir
el titulo de crédito, asi como conocimiento de firma de los mismos.

Requisitos en caso de haberse designado Representante Comun:

Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en

Documentacion

fisico
Copia simple de la escritura publica que contiene el poder del funcionario que suscribird el titulo con datos de
inscripcion en el registro publico de comercio.

Certificacién por parte del secretario o prosecretario del consejo de administracion de los nombres, firmas y
vigencia de los poderes de los funcionarios que suscriben los titulos.

En caso de que el secretario o prosecretario del consejo de administracion, de acuerdo con las normas que
regulan a dicho Representante Comun, no cuente con facultades para certificar a los funcionarios que
suscriben los titulos, se debera consultar al area Juridica de Indeval.

O bien, en lugar de la documentacion anterior, cuando el Representante Comun sea una institucion de crédito,
podran enviar certificacion del nombramiento de los funcionarios, expedida por el secretario o prosecretario del
consejo de administracion, en los términos del articulo 90 de la Ley de Instituciones de Crédito, en la que se v
indique que conforme al cargo que desempefian pueden suscribir el titulos de crédito como Representante
Comun, asi como conocimiento de firma de los mismos.

Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en

Documentacion L
fisico

Proyecto del titulo para su revision.




Entrega en

L. Entrega en .

Documentacion P copia simple
fisico

escaneada

Una vez obtenido el visto bueno de la subdireccién Juridica de Indeval, los titulos a depositar.

TITULOS OPCIONALES (WARRANTS) EMITIDOS POR PERSONAS MORALES EXTRANJERAS

Requisitos:

Entrega en Entrega en

Documentacion e copia simple
fisico
escaneada

Certificado de incorporacion, estatutos de la entidad financiera de su constitucion y los actualizados y
certificado de legal constitucion bajo cualquiera de las siguientes formas:

l. Legalizado por un cénsul mexicano
Il. Certificado por un fedatario publico mexicano
M. Otorgado ante el cénsul mexicano en la jurisdiccion correspondiente
V.
En caso de que la persona moral de nacionalidad extranjera sea de un pais que haya suscrito y ratificado la
convencion de la Haya de 1961 bastara con que se presente la documentacién con la “correspondiente, sin
tener que cumplir con las formas indicadas en las vifietas anteriores.

Autorizacioén otorgada por la persona, agencia o autoridad gubernamental encargada de regular y vigilar sus v
actividades de conformidad con las regulaciones y leyes aplicables (NASD, OCC, etc.) segin sea el caso.
Cédula de identificacion fiscal, o documento equivalente, bajo cualquiera de las siguientes formas:

l. Legalizado por un cénsul mexicano
Il. Certificado por un fedatario publico mexicano
M. Otorgado ante un consul mexicano en la jurisdiccién correspondiente v

En caso de que la Emisora de nacionalidad extranjera sea de un pais que haya suscrito y ratificado la
convencion de la Haya de 1961 bastara con que se presente la documentacion con la “correspondiente, sin
tener que cumplir con las formas indicadas en las vifietas anteriores.




Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en
fisico

Documentacion

Certificacion de residencia fiscal, o su equivalente, bajo de cualquiera de las siguientes formas:

l. Legalizado por un cénsul mexicano
Il. Certificado por un fedatario publico mexicano
Il. Otorgado ante un consul mexicano en la jurisdiccién correspondiente v

En caso de que la Emisora de nacionalidad extranjera sea de un pais que haya suscrito y ratificado la
convencion de la Haya de 1961 bastara con que se presente la documentacién con la “correspondiente, sin
tener que cumplir con las formas indicadas en las vifietas anteriores.

Contrato de Adhesion por duplicado a que se refiere el Articulo 2.03.00 del Manual Operativo de Depésito, v
Custodia, Administracion de Valores y Otros Servicios, expedido por Indeval

Recomendaciones adicionales:

o El plazo para la revision de los proyectos de titulos correra una vez que se haya recibido la documentacién completa aplicable al Valor de
que se trate.

La documentacion que debe entregarse en copias simples, podra presentarse escaneada por correo electrénico o a través de EMISNET
cuando se trate de tramites efectuados a través de Ventanilla Unica.

La documentacion cuya entrega sea fisicamente debera presentarse en las oficinas del area Juridica de Indeval, ubicadas en Av. Paseo
de la Reforma No 255 Piso 13 Colonia Cuauhtémoc, a la atenciéon de la Lic. Victoria Miranda Vazquez Subdirectora Juridica de Indeval,
sefialando los datos de contacto de la persona con la cual el Juridico de Indeval debe atender la revision correspondiente.

a documentacion sefialada en esta Guia, es la minima requerida para efectuar el depésito de valores, sin embargo, atendiendo al caso
N particular, Indeval puede establecer excepciones o hacer requerimientos adicionales a la entrega de la documentacion establecida en
Manual Operativo de Depdsito, Custodia, Administracion de Valores y Otros Servicios, expedido por Indeval.

Bl caso de existir alguna modificacion en la documentacion originalmente entregada para el deposito de Valores, depdésitos subsecuentes
B8 |as emisiones previamente documentadas o cuando sea necesario efectuar el canje de los titulos inicialmente depositados, la Emisora
egar la documentacion actualizada y aquella documentacion que sustente el canje o depdésito subsecuente de los titulos.



Indeval

GUIA 5 — OBLIGACIONES SUBORDINADAS Y CERTIFICADOS DE PARTICIPACION
ORDINARIOS O INMOBILIARIOS

OBLIGACIONES SUBORDINADAS DE INSTITUCIONES DE CREDITO, CASAS DE BOLSA Y GRUPOS
FINANCIEROS

Requisitos:
Entrega en

copia simple
escaneada

Entrega en

Documentacion

fisico

Oficio de la CNBV de inscripcion en el Registro y de autorizacion de oferta pablica. v
Ejemplar con firmas autégrafas del acta de emisién. v
Proyecto del acta de emisién, no sujeta a modificaciones, aun cuando no esté firmada. v
Oficio del Banco de México en el que se autorice la emisién de obligaciones subordinadas. v
Cédula de identificacion fiscal en la cual se refleje la denominacion y el domicilio actuales de la Emisora. v
IGACIONES SUBORDINADAS
isitos para acreditar a quien suscribe el titulo:
A Entrega en En'greg_a en
Documentacion . copia simple
fisico
escaneada

Certificacion del secretario o prosecretario del consejo de administracion del acta de la asamblea de
accionistas o de la sesion del consejo de administracion en la que se hayan designado como consejeros a las 4
personas que suscribirdn los titulos.

Certificacion por parte del secretario o prosecretario del consejo de administracion de los nombres, firmasy
cargos de los consejeros que suscribiran los titulos, con conocimiento de firmas, las cuales deberan ser 4




Entrega en
copia simple

L. Entrega en
Documentacion e
fisico
escaneada

En caso de que el secretario o prosecretario del consejo de administracion, de acuerdo con las normas que
regulan a la Emisora, no cuente con facultades para certificar a los miembros del consejo de administracion

gue suscriben los titulos, se debera consultar al area Juridica de Indeval.

Requisitos en caso de haberse designado Representante Comun:

Entrega en
copia simple

7 Entrega en
Documentacion L
fisico
escaneada

Escritura publica que contiene el poder para actos de administracion del funcionario que suscribira el titulo con

datos de inscripcion en el registro publico del comercio.
Certificacién por parte del secretario o prosecretario del consejo de administracion de los nombres, firmas y

vigencia de los poderes de los funcionarios que suscriben los titulos, con conocimiento de firma, esta debera

ser autografa.

En caso de que el secretario o prosecretario del consejo de administracion, de acuerdo con las normas que
regulan a dicho Representante Comun, no cuente con facultades para certificar a los funcionarios que
suscriben los titulos, se debera consultar al area Juridica de Indeval.

O bien, en lugar de la documentacion anterior, cuando el Representante Comun sea una institucion de crédito,
podra enviar certificacion del nombramiento de los funcionarios, expedida por el secretario o prosecretario del

consejo de administracion, en los términos del articulo 90 de la Ley de Instituciones de Crédito, en la que se v
indique que conforme al cargo que desempefian pueden suscribir titulos de crédito como Representante

Comun, asi como conocimiento de firma de los mismos.

Entrega en
L . Entrega en .
Documentacion P copia simple
fisico
escaneada

Proyecto del titulo para su revision.
v




Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en

Documentacion e
fisico

Una vez obtenido el visto bueno del area Juridica de Indeval, los titulos a depositar. 4

OBLIGACIONES SUBORDINADAS DE EMPRESAS COMERCIALES, INDUSTRIALES O DE SERVICIOS

Requisitos:
Entrega en
Aa Entrega en N
Documentacion . copia simple
fisico
escaneada
Oficio de la CNBV de inscripcion en el Registro y de autorizacion de oferta publica. v
Escritura publica en donde se protocoliza el acta de la emisién con datos de inscripcién en el registro publico. v
Acta de emisién, no sujeta a modificaciones, aun cuando no esté firmada. v
Dictamen sobre la existencia y subsistencia legal de la Emisora. v
Dictamen sobre su capacidad crediticia (calificacidn), excepto cuando se trate de emisiones avaladas por v
instituciones de crédito.
BLIGACIONES SUBORDINADAS
juisitos para acreditar a quien suscribe los titulos:
Entrega en
i Entrega en .
Documentacion fisi copia simple
isico
escaneada

Certificacion del secretario o prosecretario del consejo de administracién del acta de asamblea de accionistas
o de la sesion del consejo de administracion en la que haya designado consejeros que suscribiran los titulos,
asi como conocimiento de firma de los mismos.
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Requisitos:
L Entrega en E”‘.feg.a en
Documentacion P copia simple
fisico
__escaneada
Cédula de identificacion fiscal en la cual se refleje la denominacion y el domicilio actuales de la Emisora. 4
Contrato de Adhesion por duplicado a que se refiere el Articulo 2.03.00 del Manual Operativo de Depésito,
Custodia, Administracién de Valores y Otros Servicios, expedido por Indeval (en lo sucesivo el “Contrato de 4
Adhesién”).
Escritura publica con datos de inscripcidén en el registro publico de comercio, y en su caso de la propiedad, en
la que conste el poder para actos de administracién de los funcionarios o apoderados que suscriben el 4
Contrato de Adhesion.
Identificacién oficial de los funcionarios 0 apoderados que suscriben el Contrato de Adhesion. v
Certificacion del secretario o prosecretario del consejo de administracion, de los nombres y vigencia de los
poderes de los funcionarios que suscriben el referido Contrato de Adhesién, asi como conocimiento de firma 4
de los mismos la firma debera ser autégrafa.
Requisitos en caso de existir Aval (personas morales distintas a Instituciones de Crédito):
Entrega en
A Entrega en e
Documentacion . copia simple
fisico
escaneada
Escritura publica que contiene el poder para suscribir o avalar titulos de crédito, de las personas que firman v
como avalistas los titulos.
Certificacion del secretario o prosecretario del consejo de administracion de los nombres, firmas y vigencia de
v

los poderes de los funcionarios que suscriben los titulos, con conocimiento de firma, esta debera ser
autografa.

itos en caso de existir Aval (Instituciones de Crédito):

Entrega en

Documentacion .
fisico

Escritura publica que contiene el poder para suscribir o avalar titulos de crédito, de las personas que firman
como avalistas los titulos con datos de inscripcion en el registro publico del comercio.

Entrega en
copia simple
escaneada

v
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Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en
fisico

Documentacion

Certificacion del secretario o prosecretario del consejo de administracion de los nombres, firmas y vigencia de
los poderes de los funcionarios que suscriben los titulos, con conocimiento de firma, esta deberéa ser autégrafa

En caso de que el secretario o prosecretario del consejo de administracion, de acuerdo con las normas que
regulan a la institucion de crédito, no cuente con facultades para certificar a los funcionarios que suscriben los
titulos, se debera consultar al area Juridica de Indeval.

O bien, en lugar de la informacion anterior, podran enviar certificacion de su nombramiento expedida por el
secretario o prosecretario del consejo de Administracién, en los términos del articulo 90 de la Ley de v
Instituciones de Crédito, en la que se indique que conforme al cargo que desempefian pueden suscribir titulos
de crédito o avalarlos, asi como conocimiento de firma de los mismos.

Requisitos en caso de existir Aval (persona fisica):

Entrega en
copia simple
escaneada
v

Entrega en

Documentacion L
fisico

Conocimiento de firma bancario o notarial.

fuisitos en caso de haberse designado Representante Comun:

Entrega en
i Entrega en .
Documentacion P copia simple
fisico
escaneada
Escritura publica que contiene el poder del funcionario que suscribira el titulo con datos de inscripcién en el v
registro publico del comercio.
Certificacion por parte del secretario o prosecretario del consejo de administracion de los nombres, firmas y
vigencia de los poderes de los funcionarios que suscriben los titulos, asi como conocimiento de firma de los
mismos, las firmas deberan ser autégrafas.
v
En caso de que el secretario o prosecretario del consejo de administracion, de acuerdo con las normas que
regulan a dicho Representante Comun, no cuente con facultades para certificar a los funcionarios que
suscriben los titulos, se debera consultar al area Juridica de Indeval.
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Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en

Documentacion e
fisico

O bien, en lugar de la documentacién anterior, cuando el Representante Comun sea una institucion de crédito,

podra enviar certificacion del nombramiento de los funcionarios, expedida por el secretario o prosecretario del

consejo de administracion, en los términos del articulo 90 de la Ley de Instituciones de Crédito, en la que se 4
indique que conforme al cargo que desempefian pueden suscribir titulos de crédito como Representante

Comdun, asi como conocimiento de firma de los mismos.

Requisitos:
Entrega en
Aa Entrega en N
Documentacion e copia simple
fisico
escaneada
Proyecto del titulo para su revision. v
Carta de caracteristicas de la emision. v
Una vez obtenido el visto bueno del &rea Juridica de Indeval, los titulos a depositar. v

RTIFICADOS DE PARTICIPACION ORDINARIOS O INMOBILIARIOS

uisitos:

Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en

Documentacion e
fisico

Oficio de la CNBV de inscripcion en el Registro y de autorizacion de oferta publica.

Escritura publica en donde se protocoliza el acta de la emisién con datos de inscripcidn en el registro publico.
Acta de emision, no sujeta a modificaciones, aun cuando no esté firmada.

Dictamen sobre la existencia y subsistencia legal de la Emisora.

Dictamen sobre su capacidad crediticia (calificacion), excepto cuando se trate de emisiones avaladas por

SIANENENEN
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OBLIGACIONES SUBORDINADAS

Requisitos para acreditar a quien suscribe los titulos:

Documentacion

Entrega en
fisico

Entrega en
copia simple

Escritura publica que contiene el poder de los funcionarios que suscribiran el titulo con datos de inscripcion en
el registro publico del comercio.

escaneada

Certificacion del secretario o prosecretario del consejo de administracion de los nombres y vigencia de los

administracion, en los términos del articulo 90 de la Ley de Instituciones de Crédito, en la que se indique que
conforme al cargo que desempefian pueden suscribir titulos de crédito, asi como conocimiento de firma de los
mismos.

poderes de los funcionarios que suscriben los titulos, asi como conocimiento de firma de los mismos, las 4
firmas deberan ser autégrafas.
Tratandose de instituciones de crédito, e n lugar de la documentacion antes sefialada, podran enviar una
certificacién del nombramiento de los funcionarios, expedida por el secretario o prosecretario del consejo de
v

Requisitos:

Documentacion

Entrega en
fisico

Entrega en
copia simple
escaneada

Identificacion oficial de los funcionarios que suscriben el mencionado Contrato de Adhesion.

Cédula de identificacion fiscal en la cual se refleje la denominacion y el domicilio actuales de la Emisora. v
Excepto en el caso de instituciones que sean Depositantes de Indeval, el Contrato de Adhesion por duplicado. v
Escritura publica con datos de inscripcion en el registro publico de comercio y en su caso de la propiedad en la v
gue conste el poder para actos de administracion de los funcionarios que suscriben el Contrato de Adhesién.

v

itos en caso de haberse designado Representante Comun:

Documentacion

Escritura publica que contiene el poder del funcionario que suscribira el titulo con datos de inscripcion en el
registro publico del comercio.

Entrega en
fisico

Entrega en
copia simple
escaneada

v
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Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en
fisico

Documentacion

Certificacion por parte del secretario o prosecretario del consejo de administracion de los nombres, firmas y
vigencia de los poderes de los funcionarios que suscriben los titulos, asi como conocimiento de firma de los
mismos, las firmas deberan ser autégrafas.

En caso de que el secretario o prosecretario del consejo de administracion, de acuerdo con las normas que
regulan a dicho Representante Comun, no cuente con facultades para certificar a los funcionarios que
suscriben los titulos, se debera consultar al area Juridica de Indeval.

O bien, en lugar de la documentacion anterior, cuando el Representante Comun sea una institucion de crédito,
podra enviar certificacion del nombramiento de los funcionarios, expedida por el secretario o prosecretario del
consejo de administracion, en los términos del articulo 90 de la Ley de Instituciones de Crédito, en la que se 4
indique que conforme al cargo que desempefian pueden suscribir titulos de crédito como Representante
Comun, asi como conocimiento de firma de los mismos.

Proyecto del titulo para su revision. v

Una vez obtenido el visto bueno del area Juridica de Indeval, los titulos a depositar. v

Recomendaciones adicionales:

e El plazo para la revision de los proyectos de titulos correra una vez que se haya recibido la documentacion completa aplicable al Valor de
que se trate.

La documentacion que debe entregarse en copias simples, podra presentarse escaneada por correo electrénico o a través de EMISNET
cuando se trate de trdmites efectuados a través de Ventanilla Unica.

La documentacion cuya entrega sea fisicamente debera presentarse en las oficinas del area Juridica de Indeval, ubicadas en Av. Paseo
de la Reforma No 255 Piso 13 Colonia Cuauhtémoc, a la atencion de la Lic. Victoria Miranda Vazquez Subdirectora Juridica de Indeval,
efalando los datos de contacto de la persona con la cual el Juridico de Indeval debe atender la revision correspondiente.

documentacion sefialada en esta Guia, es la minima requerida para efectuar el deposito de valores, sin embargo, atendiendo al caso
particular, Indeval puede establecer excepciones o hacer requerimientos adicionales a la entrega de la documentacién establecida en
anual Operativo de Depdsito, Custodia, Administracion de Valores y Otros Servicios, expedido por Indeval.



Indeval

e En caso de existir alguna modificacion en la documentacidn originalmente entregada para el depdsito de Valores, depdésitos subsecuentes
de las emisiones previamente documentadas o cuando sea necesario efectuar el canje de los titulos inicialmente depositados, la Emisora
debe entregar la documentacion actualizada y aquella documentacion que sustente el canje o depdésito subsecuente de los titulos.
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GUIA 6 — PAGARES, ACEPTACIONES BANCARIAS Y CERTIFICADOS DE DEPOSITO
BANCARIO DE DINERO A PLAZO

PAGARES PAPEL COMERCIAL, PAGARES DE MEDIANO PLAZO Y PAGARES FINANCIEROS
Requisitos:
Entrega en

copia simple
escaneada

Entrega en

Documentacion .
fisico

Oficio de la CNBV de inscripcion en el Registro y de autorizacion de oferta publica. v
Dictamen sobre la existencia y subsistencia legal de la Emisora. v
Dictamen sobre su capacidad crediticia (calificacién) excepto cuando se trate de emisiones avaladas por v
instituciones de crédito.
Escritura constitutiva de la Emisora con datos de inscripcién en el registro publico de comercio. v
En caso de que la sociedad haya realizado reforma a sus estatutos sociales, se deberé enviar escritura en la
gue conste las Ultimas reformas estatutarias con datos de inscripcién en el registro publico de comercio, o bien
compulsa de estatutos.

. . . . . v
En caso de que las reformas aln no estén inscritas en el registro publico de comercio, se debera presentar
carta del fedatario publico en la que se haga constar que se encuentran en tramite de inscripcion o en caso de
gue no estén protocolizadas, se debera presentar copia autentificada por parte del secretario o prosecretario
del consejo de administracion, del acta de asamblea de accionistas que acordd la reforma.
En caso de que la emisidn tenga garantia fiduciaria, contrato de fideicomiso. v
Cédula de identificacion fiscal en la cual se refleje la denominacion y el domicilio actuales de la Emisora. v
Contrato de Adhesion por duplicado a que se refiere el Articulo 2.03.00 del Manual Operativo de Depésito,
Custodia, Administracién de Valores y Otros Servicios, expedido por Indeval,(en lo sucesivo el “Contrato de v
Adhesién”).
Escritura publica con datos de inscripcién en el registro publico de comercio en la que conste el poder para
actos de administracion de los funcionarios o apoderados que suscriben el Contrato de Adhesion con datos de 4
inscripcion en el registro publico.

Identificacion oficial de los funcionarios que suscriben el Contrato de Adhesion. v
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Requisitos para acreditar a quien suscribe los titulos:

Entrega en
copia simple
escaneada

Escritura publica que contiene el poder para suscribir titulos de crédito de los funcionarios o apoderados que v
firmaran los titulos con datos de inscripcién en el registro publico del comercio.
Certificacion por parte del secretario o prosecretario del consejo de administracion de los nombres, firmas y
vigencia de los poderes de los funcionarios o apoderados que suscribiran los titulos, asi como el conocimiento 4
de firma de los mismos.
Escritura publica en la que se contenga el poder otorgado a Indeval por la Emisora para suscribir pagarés en
su hombre con datos de inscripcion en el registro publico de comercio o, en tanto se obtiene la inscripcion,
ulterior testimonio o copia certificada y constancia notarial de que se encuentra en trdmite de inscripcion y el
compromiso de entregarlo en cuanto se obtenga a fin de cumplir con lo establecido en el Gltimo parrafo del 4
articulo 282 de la Ley del Mercado de Valores y en el ltimo parrafo del articulo 69 de la Circular Unica
“Disposiciones de Caracter General Aplicables a las Emisoras de Valores y a Otros Participantes del Mercado
de Valores”.

Entrega en
fisico

Documentacion

Requisitos en caso de existir aval (personas morales distintas a Instituciones de Crédito):

Entrega en
copia simple
escaneada
Escritura publica que contiene el poder para suscribir o avalar titulos de crédito, de las personas que firmaran v

con ese caracter los pagarés con datos de inscripcion en el registro publico del comercio.

Entrega en

Documentaciéon e
fisico

sitos en caso de existir aval (Instituciones de Crédito):

Entrega en
copia simple
escaneada

Escritura publica que contiene el poder para suscribir o avalar titulos de crédito, de las personas que firmaran v

con ese caracter los pagarés con datos de inscripcion en el registro publico del comercio.

Certificacion del secretario o prosecretario del consejo de administracién u 6rgano equivalente de los nombres,
firmas y vigencia de los poderes de los funcionarios que suscriben los titulos, asi como conocimiento de firma 4

Entrega en

Documentacion .
fisico

=B
i
%,
i,



Indeval

Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en

Documentacion e
fisico

En caso de que el secretario o prosecretario del consejo de administracién, de acuerdo con las normas que
regulan a la institucion de crédito, no cuente con facultades para certificar a los funcionarios que suscriben los
titulos, se debera enviar conocimiento de firma notarial y se debera hacer constar ante notario que los poderes
de la persona gue suscribira los titulos no le han sido revocados.

Certificacion del secretario o prosecretario del consejo de administracién de los nombres, firmas y vigencia de
los poderes de los funcionarios o apoderados que suscriben los titulos, asi como conocimiento de firma de los 4
mismos.

Requisitos en caso de existir aval (Persona fisica):

Entrega en
copia simple
escaneada

Conocimiento de firma bancario o notarial. v

Entrega en
fisico

Documentacion

equisitos en caso de haberse designado Representante Comun:

Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en

Documentacion e
fisico

Escritura publica que contiene el poder del funcionario que suscribira el titulo con datos de inscripcién en el
registro publico del comercio.

Certificacion por parte del secretario o prosecretario del consejo de administracion de los nombres, firmas y v
vigencia de los poderes de los funcionarios que suscriben los titulos.

En caso de que el secretario o prosecretario del consejo de administracion, de acuerdo con las normas que
regulan a dicho Representante Comun, no cuente con facultades para certificar a los funcionarios que v
suscriben los titulos, se debera enviar conocimiento de firma notarial y se debera hacer constar ante fedatario
publico que los poderes de la persona que suscribira los titulos no le han sido revocados.

O bien, en lugar de la informacién anterior, cuando el Representante Comun sea una institucion de crédito,
podré enviar certificacion del nombramiento de los funcionarios, expedida por el secretario o prosecretario del
consejo de administracion, en los términos del articulo 90 de la Ley de Instituciones de Crédito, en la que se v
indique que conforme al cargo que desempefian pueden suscribir titulos de crédito como Representante
Comun, asi como conocimiento de firma de los mismos.
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Requisitos:

Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en
fisico

Documentacion

Proyecto del titulo para su revision.

Una vez obtenido el visto bueno del area Juridica de Indeval, los titulos originales a depositar. v

PAGARES PAPEL COMERCIAL, PAGARES DE MEDIANO PLAZO Y PAGARES FINANCIEROS OBJETO DE
DEPOSITOS SUBSECUENTES

Requisitos:

Entrega en
copia simple
escaneada
v

Entrega en

Documentacion e
fisico

Proyecto del titulo para su revision, a excepcion del papel comercial.

Una vez obtenido el visto bueno del area Juridica de Indeval, los titulos originales a depositar. 4

PTACIONES BANCARIAS, CERTIFICADOS DE DEPOSITO BANCARIO DE DINERO A PLAZO Y PAGARES
RENDIMIENTO LIQUIDABLE AL VENCIMIENTO

isitos:

Entrega en
A Entrega en e
Documentacion e copia simple
fisico

escaneada
Oficio de la CNBV de inscripcion en el Registro y, en su caso, de autorizacion de oferta publica.
Las emisiones realizadas al amparo de una inscripcion genérica, deberan tener un plazo igual 0 menor a un
afo, tal como se establece en el articulo 93 de la Ley En caso de alguna emisién tenga un plazo mayor a un 4
afio, se debera enviar a Indeval copia simple el oficio de la CNBV, en el que se autorice dicha emisién con
tales caracteristicas.
Cédula de identificacion fiscal en la cual se refleje la denominacion y el domicilio actuales de la Emisora. v
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Requisitos para acreditar a quienes suscriben los titulos:

Entrega en
copia simple
escaneada

Escritura publica que contiene el poder para suscribir titulos de crédito de los funcionarios bancarios que v
firmaran con ese caracter los titulos con datos de inscripcidn en el registro publico del comercio.

Certificacion del secretario o prosecretario del consejo de administracién de los nhombres, firmas y vigencia de
los poderes de los funcionarios que suscriben los titulos, asi como conocimiento de firma de los mismos.

Entrega en
fisico

Documentacion

En caso de que el secretario o prosecretario del consejo de administracion, de acuerdo con las normas que 4
regulan a la institucion de crédito, no cuente con facultades para certificar a los funcionarios que suscriben los
titulos, se debera enviar conocimiento de firma notarial y se debera hacer constar ante fedatario publico que
los poderes de la persona que suscribira los titulos no le han sido revocados.

O bien, certificacion del nombramiento de los funcionarios, expedida por el secretario o prosecretario del
consejo de administracion, en los términos del articulo 90 de la Ley de Instituciones de Crédito, en la que se v
indigue que conforme al cargo que desempefian pueden suscribir titulos de crédito, asi como conocimiento de
firma de los mismos.

Proyecto del titulo para su revision. v
Una vez obtenido el visto bueno del &rea Juridica de Indeval, los titulos a depositar. v

PTACIONES BANCARIAS, CERTIFICADOS DE DEPOSITO BANCARIO DE DINERO A PLAZO Y PAGARES
RENDIMIENTO LIQUIDABLE AL VENCIMIENTO OBJETO DE EMISIONES SUBSECUENTES
jSitos:

Entrega en
copia simple
escaneada

Entrega en

Documentacion o
fisico

Titulos a depositar.
Tratandose de certificados de depdsito bancario de dinero a plazo, cuando se realicen modificaciones al
formato revisado por el area Juridica, se presentara previamente a la fecha de depdésito en Indeval, el proyecto 4
gue contenga dichas modificaciones.
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Una vez que se obtenga el visto bueno de dicha area, se deberéa entregar el titulo con las modificaciones
solicitadas, debidamente firmado.

Recomendaciones adicionales:

e Elplazo para la revision de los proyectos de titulos correra una vez que se haya recibido la documentacion completa aplicable al VValor de
que se trate.

e Ladocumentacion que debe entregarse en copias simples, podré presentarse escaneada por correo electrénico o a través de EMISNET
cuando se trate de tramites efectuados a través de Ventanilla Unica.

¢ Ladocumentacion cuya entrega sea fisicamente debera presentarse en las oficinas del area Juridica de Indeval, ubicadas en Av. Paseo
de la Reforma No 255 Piso 13 Colonia Cuauhtémoc, a la atencion de la Lic. Victoria Miranda Vazquez Subdirectora Juridica de Indeval,
sefialando los datos de contacto de la persona con la cual el Juridico de Indeval debe atender la revision correspondiente.

e Ladocumentacion sefialada en esta Guia, es la minima requerida para efectuar el depésito de valores, sin embargo, atendiendo al caso
en particular, Indeval puede establecer excepciones o0 hacer requerimientos adicionales a la entrega de la documentacion establecida en
el Manual Operativo de Depésito, Custodia, Administracién de Valores y Otros Servicios, expedido por Indeval.

e En caso de existir alguna modificacion en la documentacidn originalmente entregada para el depdsito de Valores, depésitos subsecuentes
de las emisiones previamente documentadas o cuando sea necesario efectuar el canje de los titulos inicialmente depositados, la Emisora
debe entregar la documentacion actualizada y aquella documentacion que sustente el canje o depésito subsecuente de los titulos.




